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Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA

Disposicion
NUmero: DI-2023-7-APN-TGN#MEC

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Jueves 21 de Septiembre de 2023

Referencia: Disposicién. Instructivo paralaelaboracion del Informe Trimestral de Medicion de Uso de los
Medios de Pago Efectivo y Cheque en gestiéon de Fondos Rotatorios

Visto € expediente EX-2023-109869825-APN-DGDA#MEC, la ley 24.156 de Administracion Financiera'y de
los Sistemas de Control del Sector Publico Nacional y sus modificaciones, los decretos 1344 del 4 de octubre de
2007 y 561 del 6 de abril de 2016, y sus respectivas modificaciones; |as resoluciones 101 del 14 de junio de 2017,
225 del 29 de octubre de 2018 y 276 del 21 de diciembre de 2018 todas de la Secretaria de Hacienda del ex
Ministerio de Hacienda, y

CONSIDERANDO:

Que en € articulo 81 de la ley 24.156 de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del Sector
Publico Nacional, se establece que los 6rganos de los tres (3) Poderes del Estado y la autoridad superior de cada
una de las entidades descentralizadas que conforman la Administracién Publica Nacional, podran autorizar €l
funcionamiento de Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y/o Cajas Chicas, con el régimen y los limites
que establezcan en sus respectivas reglamentaciones.

Que atravésdelosincisos cy d del articulo 81 del anexo a decreto 1344 del 4 de octubre de 2007, se establece
gue la gjecucion de gastos por el Régimen de Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas es un
procedimiento de excepcion, limitado a casos de urgencia debidamente justificados que imposibiliten la
tramitacion normal de una orden de pago, pudiendo aplicarse exclusivamente a transacciones de contado, y que
los medios de pago habilitados para ese régimen son: transferencia bancaria, tarjeta de compra corporativa,
cheque, efectivo y débito bancario, procurando utilizarse preferentemente medios electronicos de pago, salvo
situaciones de excepcion debidamente justificadas.

Que por € decreto 561 del 6 de abril de 2016, se aprueba laimplementacion del Sistema de Gestion Documental
Electrénica (GDE) como sistema integrado de caratulacion, numeracion, seguimiento y registracion de
movimientos de todas las actuaciones y expedientes del Sector Publico Nacional, actuando como plataforma para
laimplementacidn de la gestion de expedientes el ectronicos.

Que mediante la resolucion 101 del 14 de junio de 2017 de la Secretaria de Hacienda del ex Ministerio de



Hacienda, se aprueba la implementacion progresiva de la Tarjeta de Compra Corporativa emitida por €l Banco de
la Nacién Argentina para la cancelacion de los gastos que se canadlicen a través del Régimen de Fondos
Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y Cgjas Chicas, establecido por e articulo 81 de la ley 24.156 de
Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Publico Nacional, y su reglamentacion
aprobada por el anexo a decreto 1344/2007.

Que con € propdsito de incrementar los niveles de transparenciay eficienciaen el uso de los fondos pablicos, ala
vez que reducir los riesgos asociados a uso de efectivo, la Tesoreria General de la Nacion dependiente de la
Subsecretaria de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del Ministerio de Economia, impulsd la
instrumentacion de Tarjetas de Compra Corporativas, como medio de pago preferente en e marco de las citadas
operaciones de Fondos Rotatorios, promoviendo la sustitucion de los medios de pago no electrénicos por aquellos
que posibiliten laidentificacion y seguimiento en tiempo real de los gastos realizados.

Que mediante la resolucion 225 del 29 de octubre de 2018 de la Secretaria de Hacienda del ex Ministerio de
Hacienda, se aprueba e “Modelo de Reglamento Interno sobre e Régimen de Fondos Rotatorios, Fondos
Rotatorios Internos y Cajas Chicas para Tesorerias Jurisdiccionales del Poder Ejecutivo Nacional”.

Que por la resolucién 276 del 21 de diciembre de 2018 de la Secretaria de Hacienda del ex Ministerio de
Hacienda, se dispone que los organismos habilitados para el uso de Tarjetas de Compra Corporativas, conforme la
habilitacion otorgada por la Tesoreria Genera de la Nacion, deberan sustituir el uso de los medios de pago
efectivo y cheque por Tarjetas de Compra Corporativas y otros medios de pago electrénicos disponibles,
considerando todas las operaciones que se canalizan a través del Régimen de Fondos Rotatorios, Fondos
Rotatorios Internos y Cajas Chicas, debiendo alcanzar los niveles maximos de uso de efectivo y
chegue establecidos en €l articulo 2 de la citada resolucion.

Que la Tesoreria General de la Nacidon se encuentra abocada a la elaboracion de instructivos de procesos
correspondientes a sus principales circuitos operativos, con €l propésito de alcanzar la mayor eficiencia de los
mismos.

Que € “Instructivo para la elaboracion del Informe Trimestral de Medicion de Uso de los Medios de Pago
Efectivo y Cheque en gestién de Fondos Rotatorios’, tiene por objetivo describir la secuencia de acciones que se
gjecutan en la Direccion Técnica de la Tesoreria General de la Nacion en e marco del proceso de medicion
trimestral de pagos por Fondo Rotatorio, de conformidad alo establecido en la citada resolucion S.H. 276/2018.

Que las actividades del referido proceso comprenden el andlisis periddico de los niveles de uso de los medios de
pago efectivo y cheque sobre todos aquellos organismos a los que se hubiera habilitado €l uso de Tarjetas de
Compra Corporativas, elevando un informe a las autoridades para su intervencion y conformidad.

Que € servicio juridico permanente del Ministerio de Economia hatomado la intervencidn que le compete.

Que esta medida se dicta en uso de las facultades previstas por € articulo 73 de laley 24.156 de Administracion
Financieray de los Sistemas de Control del Sector Publico Nacional.

Por €ello,
EL SUBTESORERO GENERAL DE LA NACION

DISPONE:



ARTICULO 1°.- Apruébase e “Instructivo parala elaboracion del Informe Trimestral de Medicién de Uso de los
Medios de Pago Efectivo y Cheque en gestion de Fondos Rotatorios’, de aplicacion parala Direccion Técnica de

la Tesoreria General de la Nacion, que como anexo (IF-2023-111834322-APN-TGN#MEC) forma parte
integrante de esta medida.

ARTICULO 2°.- Comuniquese y archivese.

Digitally signed by ARAUJO Juan Carlos
Date: 2023.09.21 17:17:30 ART
Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Juan Carlos Araujo
Subtesorero General

Tesoreria General delaNacion
Ministerio de Economia

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL
ELECTRONICA - GDE
Date: 2023.09.21 17:17:33 -03:00



DIRECCION TECNICA

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL
INFORME TRIMESTRAL DE MEDICION DE USO DE

LOS MEDIOS DE PAGO EFECTIVO Y CHEQUE EN
GESTION DE FONDOS ROTATORIOS

TGN

Tesoreria General
e la Nacion

Version: 1.0 — Instructivo para la elaboracién del informe trimestral de medicién de uso de los
medios de pago efectivo y cheque en gestiones de Fondos Rotatorios.
Fecha dltima actualizacion: Septiembre 2023.

Responsable: Direccién Técnica de la Tesoreria General de la Nacion.
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CAPITULO |

1. INTRODUCCION Y ANTECEDENTES

El articulo 81 de la Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del Sector
Publico Nacional N° 24.156 establece que los 6rganos de los tres poderes del Estado y la
autoridad superior de cada una de las entidades descentralizadas que conformen la
Administraciébn Nacional, podran autorizar el funcionamiento de fondos rotatorios, fondos
rotatorios internos y/o cajas chicas, con el régimen y los limites que establezcan en sus

respectivas reglamentaciones.

La reglamentacion de la citada Ley para el Poder Ejecutivo Nacional, aprobada mediante
Decreto N° 1344 del 4 de octubre de 2007, determina en el articulo 81, inciso c) respecto de la
utilizacién de los Fondos Rotatorios, que: “La ejecucion de estos gastos es un procedimiento de
excepcion, limitado a casos de urgencia debidamente fundamentados que, contando con saldo
de crédito y cuota, no permitan la tramitacion normal de una orden de pago, por consiguiente,
tanto la clase de gasto como el monto de las asignaciones, responderan a un criterio restrictivo
y s6lo podran ser aplicados a transacciones de contado. Considérese transaccion de contado
en el marco del presente Régimen, la cancelacion inmediata con un medio de pago habilitado
para su uso en el Régimen de Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas
contra la entrega de un bien o la prestacién de un servicio. Los pagos en dinero en efectivo
realizados por Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas se ajustaran a lo
establecido en la Ley N° 25.345 de Prevencion de la Evasion Fiscal y sus modificaciones, con
la excepcion dispuesta en el articulo 52 de la Ley N° 11.672, Complementaria Permanente de
Presupuesto (t.0. 2014) y estaran limitados a la suma de PESOS TRES MIL ($ 3.000) o norma

legal que la modifique’.
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Con relacion a los medios de pago con los que pueden canalizarse pagos a través del Régimen
de Fondos Rotatorios, el inciso d) del citado articulo 81 del Decreto N° 1344/2007, establece
que: “Los medios de pago habilitados para este régimen son transferencia bancaria, tarjeta de
compra corporativa, cheque, débito bancario, efectivo y otros medios que en el futuro habilite la
SECRETARIA DE HACIENDA, procurando utilizar preferentemente medios electronicos de

pago, salvo situaciones de excepcion debidamente justificadas”.

Con el propésito de constatar el adecuado avance por parte de los Organismos del Poder
Ejecutivo Nacional en la sustituciéon de los medios de pago efectivo y cheque por medios
electronicos de pago en gestiones de Fondos Rotatorios, la Secretaria de Hacienda emitio la
Resolucién N° 48 del 12 de marzo de 2018 definiendo un procedimiento para la realizacion de

mediciones periddicas sobre el nivel de uso de cada medio de pago.

Posteriormente, a los fines de instrumentar un nuevo criterio para el computo de la sustitucion
de los medios de pago efectivo y cheque en Fondos Rotatorios, tal que posibilite verificar el uso
creciente de medios de pago electronicos, sobre la base de la comparacion de niveles de uso
de cada medio de pago habilitado en dicho régimen, se emitié la Resolucion N° 276 del 21 de
diciembre de 2018 de la Secretaria de Hacienda del ex Ministerio de Hacienda, actualizando el

procedimiento de medicion.

Mediante esta ultima resolucion se definié un procedimiento de medicion mensual de utilizacion
de los medios de pago en gestiones de fondos rotatorios que luego fue extendido a una
frecuencia trimestral, por el cual se establecié un limite maximo al nivel de uso de los medios
de pago efectivo y cheque del 30%, a ser alcanzado una vez transcurridos 180 dias desde la
fecha de habilitacion al despliegue de Tarjetas de Compra Corporativas en cada Organismo, el
que posteriormente, transcurridos otros 180 dias contados desde la fecha de la primera
medicion, no deberia exceder el 20%, debiendo mantenerse seguidamente en igual o inferior
nivel.

IF-2023-111834322-APN-TGN#MEC

Instructivo para la elaboracion del informe trimestral de medicién de uso de los medios de pago efectivo y cheque en gestion
de Fondos Rotatorios. V1.0 Péagina 5 de 33

Daaina-L-Aa-22
lnfle VIlN[oWORV . wiOre]




Considerando el procedimiento establecido por la citada Resolucion SH N° 276/2018, es que
se aborda la elaboracion del presente documento a fin de reflejar las tareas que se realizan en
la Direccion Técnica de la Tesoreria General de la Nacion (TGN) para la realizacion de la

medicién trimestral.

2. OBJETIVO

El propésito que persigue el presente instructivo es describir la secuencia de acciones que se
cumplen en la Direccion Técnica de la Tesoreria General de la Nacion para la realizacion del
proceso de medicién trimestral de pagos por Fondo Rotatorio, de conformidad a lo establecido

en la Resolucion SH N° 276/2018, definiéndose:

-Areas involucradas en la obtencion de la informacién necesaria a los fines de la realizacion del

proceso de medicion.

-Agentes intervinientes en el control de la informacion y ejecucion de cada una de las acciones
conducentes a la medicion de pagos y elaboracién del correspondiente informe, a ser elevado

para conocimiento, intervencién y conformidad de las autoridades.

-Funcionarios que participan en las gestiones de revision y eventual conformidad al Informe de

medicion trimestral de acuerdo a los resultados obtenidos.

Todo lo expresado se orienta a la definicion de las responsabilidades atinentes a cada
intervencion, instancias en las que se realizan cada una de ellas y las consecuencias de su
aplicacion, facilitando el conocimiento de todo proceso por parte de los agentes de la Direccion

Técnica involucrados o que deban participar del mismo en el futuro.

3. AMBITO DE APLICACION

El presente Instructivo resulta de aplicacién para los agentes de la Direccién Técnica de la

Tesoreria General de la Nacion.
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4. ALCANCE

El alcance del presente instructivo comprende las acciones y responsabilidades de la Direccion
Técnica de la TGN sobre el proceso de medicion trimestral de pagos por Fondo Rotatorio de

conformidad a lo establecido en la Resolucién SH N° 276/2018.

5. MARCO NORMATIVO

e Ley N° 24.156 de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del Sector
Publico Nacional.

e Ley N° 25.506 de Firma Digital.

e Articulo 81 del Anexo al Decreto N° 1.344 del 4 de octubre de 2007 (reglamentario de
la Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Publico
Nacional).

e Decreto N° 561 del 6 de abril de 2016 (uso obligatorio del sistema de Gestion
Documental Electronica —GDE- como Unico sistema para la tramitacion electrénica de
todas las actuaciones y expedientes del Sector Publico Nacional, en reemplazo del
Sistema COMDOC vy otros sistemas similares).

e Resolucion N° 101 del 14 de junio de 2017 de la Secretaria de Hacienda del ex
Ministerio de Hacienda.

e Resolucion N° 225 del 29 de octubre de 2018 de la Secretaria de Hacienda del ex
Ministerio de Hacienda.

e Resolucion N° 276 del 21 de diciembre de 2018 de la Secretaria de Hacienda del ex

Ministerio de Hacienda.
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CAPITULO I

6. DESCRIPCION DEL PROCESO

6.1 INTRODUCCION

La ejecucion de gastos por el Régimen de Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y
Cajas Chicas es un procedimiento de excepcion, limitado a casos de urgencia debidamente
justificados que imposibiliten la tramitacion normal de una Orden de Pago, pudiendo aplicarse

exclusivamente a transacciones de contado.

Con el proposito de incrementar los niveles de transparencia y eficiencia en el uso de los
fondos publicos, a la vez que reducir los riesgos asociados al uso de efectivo, la Tesoreria
General de la Nacion dependiente de la Subsecretaria de Presupuesto de la Secretaria de
Hacienda del Ministerio de Economia, impulsé la instrumentacién de Tarjetas de Compra
Corporativas, como medio de pago preferente en el marco de las citadas operaciones de
Fondos Rotatorios, promoviendo la sustitucion de los medios de pago no electronicos por
aguellos que posibiliten la identificacion y seguimiento en tiempo real de los gastos realizados,
emitiéndose a estos efectos la Resolucion N° 101 del 14 de junio de 2017 de la Secretaria de

Hacienda del ex Ministerio de Hacienda.

Posteriormente, con el propésito de verificar el progreso en la sustitucion de los medios de
pago efectivo y cheque en las gestiones de Fondos Rotatorios, la Secretaria de Hacienda
emiti6 la Resolucion N° 276/2018, estableciendo un procedimiento para llevar a cabo una
medicion de caracter trimestral, sobre los niveles de uso de los diferentes medios de pago en

gestiones de Fondos Rotatorios.

Dicho procedimiento determind que los organismos habilitados para el uso de Tarjetas de
Compra Corporativas, deberan sustituir el uso de los medios de pago efectivo y cheque por

tarjetas y otros medios electronicos de pago disponibles, considerando todas las operaciones
|F-2023-111834322-APN-TGN#MEC
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gue se canalizan a través del Régimen de Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y
Cajas Chicas, de conformidad con los niveles y plazos establecidos en el articulo 2° de la

citada resolucion, a saber:

e Transcurridos 180 dias corridos posteriores a la fecha de habilitacion para el uso de
Tarjetas de Compra Corporativas, deberé alcanzarse una relacion de uso de los medios
de pago efectivo y cheque, respecto del total de los pagos por Fondo Rotatorio, no
mayor al treinta por ciento (30%).

e Transcurridos 180 dias corridos desde la fecha de la primera medicién, la relacion de
uso no podra superar el veinte por ciento (20%) y posteriormente mantenerse en igual o

inferior nivel.

La Tesoreria General de la Nacion lleva a cabo el andlisis periddico trimestral de los niveles de
uso de los medios de pago efectivo y cheque sobre todos aquellos organismos a los que se
hubiera habilitado el uso de Tarjetas de Compra Corporativas (conforme articulo 4° de la
Resolucién SH N° 276/2018), elevando un informe a las autoridades para su intervencion y

conformidad.

En el caso que se excedieran los niveles maximos de uso de los medios de pago efectivo y
cheque establecidos en los incisos a y b del articulo 2° de la Resoluciéon SH N° 276/2018, a
través de la Tesoreria General de la Nacion se afectara el pago del saldo de las Ordenes de
Pago Pagador TGN de reposicion de Fondo Rotatorio del Organismo, 0 en su caso la
asignacion de cuota de pago diaria Pagador SAF para la Clase de Gasto C-43,
disminuyéndolos en los siguientes porcentajes de acuerdo al nivel de cumplimiento realmente

alcanzado en el uso de tales medios para el periodo considerado:

e Se disminuira el cuarenta por ciento (40%) cuando la diferencia entre la relacion de uso

de los medios de pago efectivo y cheque para el periodo considerado, conforme lo
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establecido en los incisos a y b del articulo 2°, y el nivel alcanzado por el organismo,

resulte igual o superior a los veinticinco (25) puntos porcentuales.

e Se disminuira el veinte por ciento (20%) cuando la diferencia entre la relacion de uso de
los medios de pago efectivo y cheque para el periodo considerado, conforme lo
establecido en los incisos a y b del articulo 2° de la citada resolucién, y el nivel

alcanzado por el organismo, resulte inferior a los veinticinco (25) puntos porcentuales.

6.2 OBTENCION DE LA INFORMACION NECESARIA PARA LLEVAR A CABO LA

MEDICION. REPORTE DEL e-SIDIF

La Contaduria General de la Nacion (CGN) dependiente de la Subsecretaria de Presupuesto
de la Secretaria de Hacienda del Ministerio de Economia, genera dentro de los primeros diez
(10) dias de cada mes, un reporte conteniendo los montos de pago de cada uno de los medios
de pago habilitados en gestiones de Fondos Rotatorios, remitiéndolo a la TGN dentro del
periodo establecido, mediante nota a través del Sistema de Gestion Documental Electronica

(GDE).

Con dicha informacion y dentro de los diez (10) dias posteriores a la recepcion del reporte de
pagos comunicado por la CGN, la TGN determina para cada organismo el grado de
cumplimiento respecto de los niveles de uso de los medios de pago efectivo y cheque,
elevandolo para conformidad de las autoridades (en primer lugar, de la Subsecretaria de

Presupuesto y luego, de la Secretaria de Hacienda).

Con el propdsito de minimizar la probabilidad de errores de medicion, se realiza un control
cruzado de la informacion obtenida, emitiendo la TGN un reporte desde el Sistema Integrado

de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF) con similares caracteristicas al recibido de la CGN.

Para emitir este reporte se actlia de la siguiente manera:
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Dentro del sistema e-SIDIF se ingresa a Fondos Rotatorios\Pagos\Gestion de Medios de

Pago\Consultas y Reportes\Variable Detallado por Medio de Pago.

Y5 Meoeodulos &2

Q

(= Administraciéon de Firmas
(= Cuenta Unica del Tesoro
= Entes

= General
= Pagos
(= Presupuesto
(= Programacién Financiera
= Gastos
= Compras
= Conciliacién Bancaria
> (= Ingresos y Pagos Extraordinarios
> (= Contabilidad General
v (= Fondos Rotatorios
= Constitucion
> (= Gastos
| v = Pagos I
> (= Pagos a Terceros

_ = Gestion de Medios de Pago
(= Administracién de Chequeras y Cheques

[~ C— Consultas y Reportes|
| . Variable Detallado por Medio de Paﬂ :I

#H Medios de Pago

> (= Retenciones

» Rendiciones de Fondos

> Reposiciones de Fondos

» Liquidacién de Fondos

» Traspaso de Fondos

» Extraccion de Fondos

> (= Traspaso de Retenciones

> (= Consultas y Reportes

[2) Formulario C43

POOOD

En caso de iniciar un reporte, ir al item: NUEVO (siguiente).

Si ya se encuentra generado, ir al item: GUARDADA (siguiente).
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Paso 1 | Identificar Plantilla y Configuracion

Seleccione o formato de salida del reporte a partir de las plantillas disponibles.
Seleccione si desea trabajar con una configuracién nueva o utilizar una confi

Configuracion

() Predefinida  Seleccionar

() Guardada

. S

Seleccionando la opcibn NUEVO y luego, SIGUIENTE, se completan los datos
correspondientes a la Entidad Emisora (SAF), los nimeros que identifican a los organismos
sujetos a medicién, el Tipo de comprobante (PGFR=Pago de Fondo Rotatorio;
PGRETFR=Comprobante de Pago de Retenciones de FR; TRRET=Traspaso de Retenciones)

y el Ejercicio (corresponde al ejercicio vigente para la medicién) y luego se oprime el boton

Paso 2 | Ingresar Criterios de Bisqueda de los Datos
Ingrese los criterios de busqueda para seleccionar los datos a reportar.
« Datos Comprobante de Pago/Datos del Comprobante Generador del Medio de Pago™ &

Identificacion del Comprobante de Pago
Etd. Emisora | SAF | |~ Etd. Proceso | ] =B
Tipo [ TRRET;PGFRPGRETFR; |~ Estado | =B
Ejercicio 2023 4
Nomero || w3 Beneficiario [ = |
Nro. SIDIF 3| Id.del Beneficiario | (] |

Cuenta Beneficiario | | | =
Identificacién del Comprobante Original
Etd. Emisora | ] =151 institucion | B |
Tipe | | == SAF | | + -
Ejercicio % Cordcter | =B
Nimero 4
Nro. SIDIF 4
Cptes. con marca Sueldos [] Si No
Identificador del Tramite Documento Respaldatorio
Tipo [ | [ Tipo (=
Identificacién | | Nimero ¥ v
Limpiar

< Anterior Cancelar
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Dentro del listado desplegable se ingresa a Datos por medio de pago. Alli se completa el
Estado (opcidn “emitido”) y la Fecha de pago (periodo desde y hasta el cual vamos a realizar la

medicion) y luego, se oprime el boton Siguiente.

Paso 2 | Ingresar Criterios de Bisqueda de los Datos

Ingrese los criterios de bisqueda para seleccionar los datos a reportar,

¥ Datos Comprobante de Pago/Datos del Comprobante Generador del Medio de Pago*

Datos Especificos del Compibbante de Page

Medio de Pago Datos Adicionales del Medic de Pago
Etd. Emisora | | =1 = Moneda | |1
Tipo ‘ | + Estado emitido; -
MNamero % SubEstado +||=
Ejercicio &)

Datos del Beneficiario Final del Pago

Beneficiario | | +[=

Cuenta Beneficiario | [ [

Id. del Beneficiario | | ‘ ‘
Pago a Cuenta Judicial [ Si No

Datos Especificos del Medio de Pago

fecha depago [ 01/01/202] £ Hesta [ 31/03/202] 71 |

Nro Lote B2

Destino Pago |

|
Operador Pago | |
Ffin Destino | |

Limpiar

En la pantalla siguiente se seleccionara la informacion que se vera en las columnas del reporte:

v' Entidad Emisora del medio de Pago — Tildar el casillero de Corte en “Si” — Orden
Ascendente.

v Tipo Medio de Pago — Orden Ascendente.

v" Importe del Medio de Pago.

Luego, se oprime el botén Siguiente.
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Paso 3 | Configurar Columnas

Seleccione las columnas y especifique las configuraciones correspondientes para su visualizacién.

Columnas Dispanibles ES Columnas Seleccionadas Corte  Orden O
~ [ Identificacién del Comprobante de Pago Entidad Emisera del Medio de Pago Si Ascendente

L] Entidad Emisera del Cpte. [ Tipo Medio De Pago [C Mo Ascendente

[ Tipe Comprobante de Page »>> | | 0 Importe del Medio de Pago C No

[ Ejercicie de Page

[] Néimere Comprobante de Pago <<
~ [ Dates del Comprobante de Pago

[ Nre. SIDIF Cpte. de Pago

[] Fecha Ingreso del Cpte.

[] Fecha Registre del Page

[] Etd. Proceso Cpte. de Page

[ Estade del Cpte. de Page

[ Carécter

[ Institucion

[] Deneminacisn Institucién

[ Servicio

[] Denominacién SAF

[] Beneficiario

[[] Dencminacién del Beneficiario

[[] Dencminacién Larga del Beneficiario

[[] Cuenta Beneficiario

[] T.ID. Cta. Benef

[[] Nro. id. Bancario Beneficiario

[] FF Cuenta Beneficiario

[[] Caracter Beneficiario v R

im
]

[[IMostrar Leyendas en Cortes de Control

[ Mostrar encabezado agrupador de columnas

Incluir Descripciones... | Configurar Cortes de Control...

< Anterior I Siguiente> I Finalizar Cancelar

En la siguiente pantalla, se tilda la opcién Totales Generales y luego Siguiente.

Paso 4 | Configurar Opciones de Visualizacidon

Opciones a Mostrar Méscaras
[ Totales Generales Importes | Con miles con decimales ~
L] Valores Repetidos Ejemplo: 423423,93

[ Ver cantidad de elementos incluidos

Cantidad De:lmala;‘ 5 v|

En Opciones a Mostrar debera tildarse la opcion Criterios de busqueda para conservar y

visualizar en el reporte emitido los parametros ingresados para su generacion. Luego se

debera oprimir el boton Finalizar.
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Paso 5 | Seleccionar Opciones de Salida

Seleccione el tipo de salida a ejecutar, y guarde la configuracién general de este reporte si desea reutilizarla en otro momenta.

Titules

Titwle | Reporte Variable Detallado por Medio de Pago |

Sub Titulo | |

Caracteres no permitidos en Titulo ni Sub Titulo: ™" /%

Opciones de Salida Exportar

@® Previsualizar Tipo de Archive

@z Con Fermato

O Exportar

Formato de Salida Logo

@® Borrador Enicad | | B
O Esténdar

(O Hoja Membretada Loge | |

[ Criterios de Biisqueda

Configuracién de la Pagina
Tamatio de Papel | A4, 210 x 297mm, 8.25x 117 ]
Orientacién @ Vertical () Horizontal

Guardar... Administrar... Fuentes... << Inicio < Anterior Siguiente> Finalizar Cancelar

En el caso que se necesite conservar el reporte emitido, puede realizarse desde la opcion

Guardar que se encuentra a la izquierda dentro de la barra de opciones inferior.

Visualizado el reporte, lo exportamos desde archivo\ exportar como PDF\ carpeta Disco V\
Users\usuario de PC. El archivo generado se exporta en formato PDF y Excel para realizar la

comparacioén con el reporte recibido de la CGN.

JEAET T AR
L . Bl |
Reporte Variable Detallado por Medio de Pago
| Etd. Emisora MPago | Tipo MPago | Importe MPago |
SAF o mw o
CHE -
DB
EFE .~
PE .
D e
TRB
- e - -
SAF
- -
DB - .
PE -~ -
TD - e wm W
SAF p——
CHE ——
DB -
EFE - J—
PE - - - e e
™
SAF ' »
CHE ——
DB - -
EFE
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Obtenido el Reporte desde el e-SIDIF, se coteja el total obtenido con el reporte remitido por la
CGN, pudiendo presentarse minimas diferencias entre ambos respecto del total de los pagos
computados, como consecuencia del impacto de eventuales registros de regularizacion
efectuados por los organismos medidos, entre los diferentes momentos de emisién de los
reportes por parte de la CGN y la TGN. Luego de verificarse dicha diferencia, se procede a
responder a la CGN en conformidad. Efectuada esta primera instancia se procede a generar el
informe trimestral de medicién de pagos en efectivo y cheque a través del Régimen de Fondos

Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas.

6.3 REALIZACION DEL ANALISIS DE PAGOS EN FONDOS ROTATORIOS

En el disco interno de la Direccién Técnica -G:\Tarjeta de Compra Corporativa 2017\ Res 276
SH % de uso FR-, se encuentra una planilla de Excel denominada “Analisis FR% - modelo en

blanco”, en la cual se copian y pegan los datos recibidos de la CGN en la hoja “Datos Sidif”.

Las tres primeras columnas corresponden a un cuadro de datos que refleja los valores

unificados de todos los medios de pago utilizados por los Organismos.
En las hojas siguientes se actualizan los datos mediante férmulas.

En caso de necesitar incorporar un Organismo a la medicion de uso de medios de pago
efectivo y cheque en Fondo Rotatorios, se deberd agregar una fila en todas las hojas

correspondientes con los datos del mismo y replicando las féormulas ya establecidas.

NOTA: Antes de incorporar datos se recomienda verificar que todas las celdas estén completas

con la férmula correcta.
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A B C D E F G H
1 Fecha reporte CGN: XXX /)00 TOTAL JOO000K
2

SAF Medio de Importe
3 - pago |~
NEE CHE " e CHE
5 |SAF & DE Lt EFE
PREL EFE %7 e 0B
7 |gAF FE o PE
g |EAF O . : O
g |SAF TRE o b TRE
10 |5AF De total 0,00
11 |54F ® EFE
1o |58F & FE
13 |SAF O “ou
14 |B8F W8 DE
15 |58 W EFE e
16 |58F W FE
17 |58F O e
1g |58F W TRE
1g | SAF DE e
JQ |5AF W EFE
51 |SAF W FE
57 |SAF e O . TR0
53 |SAF CHE v

trimestre grafico penalidades aplicadas D para informe ()]

En la hoja “trimestre” se encontrara una planilla donde figuran todos los SAF con los montos
totales de pagos efectuados por Fondos Rotatorios y con la proporcidén de los pagos realizados
en efectivo/cheque. Las columnas siguientes reflejan los porcentajes de dicha informacion, si

corresponde 0 no la aplicacion de penalidad y si quedan alcanzados por la misma.

Todos estos datos se actualizan automaticamente a partir de la informacion de la hoja anterior.
En esta instancia, para una rapida identificacion, se debera resaltar en color amarillo aquellos
organismos que quedan expuestos a una penalidad del 20% y en color rosa los que se

exponen a la sancion del 40%.
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$ 107.402.083,60 $576

$117.681.199,15 5 20.682,50

$275.310.108,42 $5.391.508,75 20% 1,96% 0
% 47.058.794,73 $0,00 20% 0,00% 0
$ 86.539.816,53 593477 20% 0,00% 0
$18.229.219,00 $3.704.155,85 20% 20,32% 20

$176.588.699,77 $90.672,29 20% 0,05% 0
$10.028.977,64 $23.702,05 20% 0,24% 0
$7.380.33575 5421928 20% 0,06% 0
$4.24274175 $1.730,00 20% 0,04% 0
$57.794.780,54 $1.084.324,36 20% 1,88% 0

| Datos Sidif I trimestre I penalidades aplicadas D | grafico | para informe | O]

En la hoja “gréfico”, en la columna de la izquierda se consignan los SAF que excedieron los
niveles maximos de uso de los medios de pago efectivo y cheque; estos datos estaran

reflejados también en la hoja anterior (“trimestre”).

Con los datos de la columna se actualiza manualmente la informacion de la parte inferior del

grafico. De esta manera se visualizaran los porcentajes como gréfico de torta.

RESULTADOS DE LA MEDICION:
XX TRIMESTRE XXXX

1 Sin Penalidad: 104 SAF (94,54%)

Pasibles de penalidad del 20% :2 SAF (1,81%)

o Pasibles de penalidad del 40%: 4 SAF (3,63%)

olo|Ble|lo|o|o|lo(a|la|jo|la(Ble|la|a|le|B|le|e|e|o|e

F-4 Sin Penalidad: 104 SAF (94,54%) 104 94,5455%
Pasibles de penalidad del 20% :2 SAF (1,81%) 2 1,8182%

Pasibles de penalidad del 40%: 4 SAF (3,63%) 4 3,6364%

SAF 110 100,00%

Datos Sidif | trimestre penalidades aplicadas D I gra'liool para informe | ©)
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En la hoja de Excel “penalidades aplicadas” se encuentra sobre el lado izquierdo una tabla

donde se deben cargar los datos de todos los organismos penalizados con su correspondiente

porcentaje de penalidad. Del lado derecho, se deberd replicar la misma tabla con los
organismos que reciban la penalidad, excluyendo los que estan previamente exceptuados.
RESULTADO MEDICION RS. SH 276/18 XX TRIMESTRE XXXX FINAL RS. SH 276/18 XX TRIMESTRE XXXX

% %
SAF ORGANISMO penalidad SAF ORGANISMO penalidad
aplicable aplicable

20 20

40

40

40

8|18(8(&8|8

Datos Sidif trimestre I penalidades aplicadas D I grafico para informe

Por ultimo, en la hoja “para informe” se deben reflejar los datos de la planilla que se encuentran

en la hoja “trimestre”, copiar y pegar. Esta es la planilla que se mostrara en el informe a

presentar al responsable de la TGN para su respectivo control.
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MONTO TOTALDE | TOTAL DEPAGOS | % DEMIVEL | % DEUSO DE %

ISMO PAGOS EFECTUADOS | REALIZADOS COMN MAX. DE EFE+CHE PENALIDAD|

S R POR FONDO MEDIO DE PAGD | USD DE EFE+| SOBRE TOTAL | RESULTANT
ROTATORIO EFE+CHE CHE DEFR E
! $ 107.402.083,60 55,76 20% 0,00% 0
: % 117.681.199,15 % 20.682,50 20% 0,02% 0
‘ $ 6227665648 | $31.23171886 | 20% 50,15% ap
f §275.310.10842 | 55.391.50875 20% 1,96% 0
! 1822921900 | $3.704.155.85 20% 20,32% 20
I % B6.539.816,53 593477 20% 0,00% 0
‘ §13.133.347,75 50,00 20% 0,00% 0
5 6.255,80 4 5.070,00 20% 81,04% ap
$ 10.028.977,64 $ 23.702,05 20% 0,24% 0
5 7.380.335,75 54721928 20% 0,06% 0
] 5474274175 5 1.730,00 20% 0,04% 0
! $57.794780,54 | $108432436 0% 1,88% 0
! § 21.246.557,08 50,00 20% 0,00% 0
% 70.134.247,47 % 54.797,19 20% 0,08% 0
! 5621.628.830,44 | 5189.880,15 20% 0,03% 0
z § 307.105.229,30 50,00 20% 0,00% 0
5 46.330.782,75 5 38.862,00 20% 0,08% 0
z % 52.693.192,10 $30.231,31 20% 0,06% 0
; 5 6.215.548,61 50,00 20% 0,00% 0
] 5 10.673.246,77 50,00 20% 0,00% 0

Datos Sidif trimestre penalidades aplicadas D grafico | para informe I *®

6.4 ELABORACION DEL INFORME DE MEDICION DE PAGOS EFECTUADOS POR

FONDOS ROTATORIOS

En el disco interno de la Direccién Técnica -G:\Tarjeta de Compra Corporativa 2017\Res 276
SH % de uso FR\2022-, se encuentra guardado un formato predeterminado. También puede
utilizarse el ultimo informe realizado y aplicar las modificaciones correspondientes al trimestre

gue se va a medir.
En la primera hoja se modificara el nimero de informe.

En ASUNTO y en el punto I. ALCANCE DE LA MEDICION, se actualizara el periodo a medir (
Por ejemplo, “ler. trimestre de 2023”). Asimismo, en el punto | deberd ajustarse, en caso de

corresponder, el nUmero total de organismos objeto de la medicion.

En el punto Il. PROCEDIMIENTO APLICABLE PARA LA MEDICION DEL USO DE LOS
MEDIOS DE PAGO, no se realizan modificaciones ya que representa una breve explicacion

referente a la Resolucion SH N° 276 /2018.
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Informe N° XXX/XXXX DT/TGN

ASUNTO: Andlisis y seguimiento de los niveles de uso de los medios de pago efectivo y cheque en gestiones de
Fondos Rotatorios. Resolucion SH N° 276/2018. Resultado correspondiente a pagos realizados durante el XX trimestre
de XXXX.

l.- ALCANCE DE LA MEDICION:

El presente informe tiene por objeto presentar los resultados correspondientes a la medicion de los pagos realizados
durante el XX trimestre de XXXX, obtenidos por aplicacion del procedimiento establecido en la Resolucion de la
Secretaria de Hacienda N° 276/2018, sobre los 110 Organismos del PEN habilitados al despliegue de Tarjeta de
Compra Corporativa durante los ejercicios 2017 (28 SAF), 2018 (75 SAF), 2019 (2 SAF), 2020 (3 SAF) y 2021 (2 SAF).

Il.- PROCEDIMIENTO APLICABLE PARA LA MEDICION DEL USO DE LOS MEDIOS DE PAGO:

La Resolucién de la Secretaria de Hacienda N° 276/2018, establece que la medicién del uso de los medios de
pago efectivo y cheque en Fondos Rotatorios se realizara en forma trimestral a partir del ejercicio 2020,
aplicandose previamente con una periodicidad mensual.

Los organismos habilitados para el uso de Tarjetas de Compra Corporativas, deberan sustituir el uso de los medios de
pago efectivo y cheque por Tarjetas y otros medios electronicos de pago disponibles, considerando todas las
operaciones que se canalizan a través del Régimen de Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas,
de conformidad con los niveles y plazos establecidos en el articulo 2° de la citada resolucion, a saber:

e Transcurridos 180 dias corridos posteriores a la fecha de habilitacion para el uso de Tarjetas de Compra
Corporativas, debera alcanzarse una relacién de uso de los medios de pago efectivo y cheque, respecto del total de los
pagos por Fondo Rotatorio, no mayor al treinta por ciento (30%).

e Transcurridos 180 dias corridos desde la fecha de la primera medicion, la relacion de uso no podra superar el
veinte por ciento (20%) y posteriormente mantenerse en igual o inferior nivel.

La Tesoreria General de la Nacién lleva a cabo el andlisis periodico de los niveles de uso de los medios de pago
efectivo y cheque sobre todos aquellos organismos a los que se hubiera habilitado el uso de Tarjetas de Compra
Corporativas, de acuerdo con el procedimiento definido en el articulo 4° de la mencionada resolucién, y eleva un
informe a las autoridades para su intervencion y conformidad.

En funcién del resultado del mismo, procede sobre aquellos Organismos que excedieran los niveles maximos de uso de
los medios de pago efectivo y cheque, a disminuir el pago del saldo de las Ordenes de Pago Pagador TGN de
reposicioén de Fondo Rotatorio del Organismo, o en su caso la asignacion de cuota de pago diaria Pagador SAF para la
Clase de Gasto C-43.

La disminucién del pago de las érdenes de pago o asignacion de la cuota de pago sera del 20% cuando la diferencia
entre la relacién de uso de los medios de pago efectivo y cheque para el periodo considerado y el nivel alcanzado por el
organismo, resulte inferior a los veinticinco (25) puntos porcentuales.

En el caso que la diferencia resulte igual o superior a los 25 puntos porcentuales, la disminucién del pago de las
ordenes de pago o de la asignacién de la cuota de pago sera del 40 %.

lIl.- RESULTADO DE LA MEDICION DE PAGOS DEL XX TRIMESTRE

De acuerdo a los datos suministrados por la Contaduria General de la Nacion, relativos a los pagos efectuados por
Fondo Rotatorio durante el XX trimestre de XXXX, se indican en grafico resumen y cuadro detallado, los porcentajes de
uso de efectivo y cheque respecto del total de los pagos efectuados por Fondo Rotatorio de cada uno de los
organismos, v las penalidades aue en cada caso corresponden de acuerdo al criterio definido en el articulo 3° de la

Con referencia al punto Ill. RESULTADO DE LA MEDICION DE PAGOS DEL XXX

TRIMESTRE, se debe actualizar el periodo respecto del cual se efectia la medicion. Dentro de

ese punto se encuentran dos titulos:

e ORGANISMOS SUJETOS A LA MEDICION DE LA REDUCCION DEL USO DE

EFECTIVO Y CHEQUE, donde se debe copiar y pegar solo el gréfico de torta que se
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habia actualizado en la hoja “grafico” del archivo Excel “Analisis FR % ...” (sin la
informacion adicional).

e CUADRO DETALLADO DE RESULTADOS - XX TRIMESTRE DE 20XX, donde se
replicara la planilla que obra en la hoja “para informe” del archivo Excel “Analisis FR %
...”, reflejando el mismo cuadro, con el total de Organismos y su respectivo detalle; los
Organismos resaltados en color amarillo quedan expuestos a la retencion del 20% vy los
de color rosa al 40%, sobre el saldo de las Ordenes de Pago Pagador TGN de

reposicion de Fondo Rotatorio, o en su caso la asignacién de cuota de pago diaria

Pagador SAF para la Clase de Gasto C-43.

ORGANISMOS SUJETOS A LA MEDICION DE LA REDUCCION DEL US0O DE EFECTIVO Y CHEQUE: 110 SAF

‘

RESULTADOS DE LA MEDICION:

Sin Penalidad: 104 SAF (94,54%)

Pasibles de penalidad del 20% :2 SAF
(1,81%)

B Pasibles de penalidad del 40%: 4 SAF
(3,65%)

104

CUADRO DETALLADO DE RESULTADOS .

MONTO TOTAL Tf:;:‘]snf :UDEEL % DE USO

eSS REALIZADOS | max.pe | DEEFE® -
SAF DRGANISMO EFECTUADDS POR | (oo | o e | CHE SOBRE | PENALIDAD
FONDO oacoErE+s | epes | TOTALDE | RESULTANTE

ROTATORIO e e R

$ 107.402.083,50 %576 20% 0,00% o

$117.581.198,15 | % 20.582,50 20% 0,02% o

I ] $62276656549 |S3173171986| 20% | soasw a0

50,00 50,00 20% 0,00% o

$275.310.108,42 | $539150875 | 20% 1,96% o

$18229.21500 | $370415585 | 20% | 203% 20

A continuacion del cuadro con el detalle de todos los organismos, se mencionan aquellos que
fueron sancionados utilizando la siguiente formula:
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En virtud de los resultados obtenidos, se verificd que, de los XXX Organismos que debian
alcanzar en el XX trimestre de XXXX una relacion de uso de los medios de pago efectivo y
cheque respecto del total de pagos por Fondo Rotatorio no mayor del 20%, conforme lo
dispuesto en el articulo 2° de la Resolucion N° 276/2018 SH, XXX cumplieron con el nivel
objetivo, XX qued6 expuesto al nivel de sancion del 20% y XX quedd expuesto al nivel de
sancion del 40%.

En el punto IV COMPARACION CONTRA LOS RESULTADOS QUE ARROJO LA MEDICION
EN MESES ANTERIORES, deberd modificarse la tabla que refleja la comparacion contra los
resultados que arrojé la medicién de periodos anteriores, verificando la evolucién de los
Organismos en base a la utilizacion de medios de pago efectivo y cheque de Fondos
Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas. En ella se debera insertar una columna
a la derecha y volcar manualmente los datos correspondientes al trimestre que se esté
midiendo, utilizando nuevamente los mismos colores para diferenciar en el caso de que hubiera
alguna penalizacion.

Sobre el final de la planilla se agregan las referencias o notas al pie necesarias, donde se

detallan los Organismos exceptuados de aplicacion de penalidad.

IV COMPARACION CONTRA LOS RESULTADOS QUE ARROJO LA MEDICION EN MESES ANTERIORES
Sa verifica la evolucion expuesta en el siguiente cuadro:
2 Ejercicic XXX Ejercicio XXXX XXX
SAF ORGAMISMO Convenio
tirmada
ler Zdo Ter 410 ler Zdo Jer 4t lor
TRV | TRIM | TRIM | TRIM | TEIM | TRIM| TEIM | TRIM TRIBA
a0% | ap% | 40%
0% 20%
o ole | @ 0% | 20% | 40% 0%
o 05 | 0% | 0% | 0% | pw | om | zess | 0% | a0m
o 0% | o% | 0% | o% [ o% | o% | o | 0% e
W o | 0% | 0% | 20% | O% | 20% | 208 [ 0% %
o o% [ 0% | 0% | 0% | 0% | om | ow | 0% 0%
o o% | 0% | 0% | 0% | 0% | o% | om | O 0%
o O% [ 0% | O% | 0% | pw | o% | o% [ 0%
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En el punto V- CONCLUSION Y CURSO DE ACCION PROPUESTO se inserta la planilla que
se encuentra en la hoja “penalidades aplicadas” del archivo Excel “Analisis FR % ...”, en la que
se visualizan los organismos penalizados, en caso de corresponder.

Alli se desarrolla una conclusion mencionando los organismos a los que no corresponda aplicar

penalidad en funcion al pedido de excepcion. Por ultimo, se modifica la fecha del informe.

V- CONCLUSION Y CURSOS DE ACCION PROPUESTOS:

De acuerdo a lo expuesto, se plantean los siguientes cursos de accidn:

a) Aplicar las siguientes penalidades a los organismos que seguidamente se detallan:

%
SAF ORGANISMO penalidad
aplicable

20

40
40
40

Se aeleva el presente para vuestra consideracion, y en caso de prestar conformidad a la propuesta, continuar con
la prosecucion de los cursos de accion indicados.

Buenos Aires, XXM/ .

7. PEDIDO DE EXCEPCION A LA APLICACION DE LAS PENALIDADES

DISPUESTAS CONFORME A LA RESOLUCION S.H 276/2018

El organismo interesado ingresa por expediente un pedido de excepcién dirigido a la Secretaria
de Hacienda, de conformidad a lo establecido en el articulo 7° (y Anexo) de la Resolucion SH
N° 276/2018. Seguidamente la Secretaria de Hacienda lo remite a la SSP y ésta lo gira a la
TGN; seguidamente se envia a la Direccion Técnica (DT) o a la Coordinacion de Normas y

Supervision de Tesorerias Jurisdiccionales (CNSTJ) para su intervencion.

Posteriormente, en la CNSTJ se revisan los antecedentes obrantes en el expediente para

determinar si se han cumplido las formalidades requeridas en el articulo 7° de la Resolucién SH
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N° 276/2018, esto es, constatar que se encuentran incorporadas los fundamentos o razones
que a criterio del organismo impiden el cumplimiento del nivel objetivo de uso de los medios de
pago efectivo y cheque en Fondos Rotatorios establecido en la mencionada resolucion,
ademas de verificar que el pedido de excepcidn se encuentre suscripto por la maxima
autoridad del Organismo y cuente con la intervencion y conformidad por parte de la Unidad de

Auditoria Interna del Organismo convalidando las razones esgrimidas.

En el caso que en la DT se considere que la justificacion brindada por el organismo en respaldo
del pedido de excepcidn resulta razonable, se elabora un informe para consideracion de la
maxima autoridad de la TGN, junto con un borrador de respuesta a ser remitido al organismo

en funcién de la evaluacion realizada.

Cabe destacar que el pedido de excepcidén puede ingresar con un plazo requerido durante el
cual se solicita ser eximido de la aplicacion de las penalidades, o por el contrario ser éste

definido desde la DT para consideracion de las autoridades.

En el caso que la autoridad de la TGN coincida con el criterio formulado desde la DT respecto
del pedido de excepcién, se genera un memorando GDE elevando el andlisis realizado y el
borrador de respuesta al Organismo para consideracion del titular de la SSP, para que en caso

de conformidad, lo eleve a consideracién y conformidad del titular de la SH.

En el caso que el titular de la SH prestara conformidad, se remitira nota mediante GDE a ser
suscripta por el titular de la SSP dirigida al organismo, informando el analisis realizado y la

decision adoptada respecto al pedido de excepcion (convalidando o denegando la excepcion).

Por otra parte, en caso que la solicitud de excepcion ingrese en cercania de la fecha en que se
inicia el proceso de medicion trimestral de pagos de Fondo Rotatorio conforme Resolucién SH
N° 276/2018, la DT puede valorar conveniente, en orden a abreviar los tiempos necesarios

para cumplimentar este tramite, incorporar el pedido de excepcion formulado por el organismo
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dentro del mismo informe trimestral de medicibn de pagos de Fondo Rotatorio. En esta
alternativa, el informe de medicion de pago trimestral incorporara un punto especifico con el
andlisis realizado sobre el pedido de excepcion formulado y la valoracion de las
fundamentaciones brindadas por el organismo, junto con la conclusién arribada respecto del

mismo.

Una vez convalidado por las autoridades correspondientes (TGN, SSP, SH) el informe de
medicion trimestral, se elevara a la firma del titular de la SSP la nota de respuesta al

Organismo que tramita el pedido de excepcion.

8. NOTIFICACION DE __PENALIDADES A LOS ORGANISMOS Y

DIRECCIONES DE LA TGN

Finalizada la confeccion del informe a partir de los correspondientes datos recibidos de la CGN,
el responsable de la DT lo envia mediante correo electrénico para conformidad al titular de la
TGN. Con la conformidad de la autoridad competente, el analista de la CNSTJ elabora las
notas a través de GDE que iran dirigidas a los tesoreros de los organismos penalizados, que
excedieron el limite establecido en la Resoluciéon SH N° 276/2018 y las envia a la firma del

responsable de la CNSTJ.

Seguidamente se muestra un modelo de la nota que envia el responsable de la CNSTJ,

detallando el trimestre al cual corresponde la medicion y el porcentaje de penalidad aplicada.

IF-2023-111834322-APN-TGN#MEC

Instructivo para la elaboracion del informe trimestral de medicién de uso de los medios de pago efectivo y cheque en gestion
de Fondos Rotatorios. V1.0 Péagina 26 de 33

Daaina26A-Aa-22
o VIIN[oWAVAY v e]




Referencia: Resolucion SH N° 276/2018 - Penalidades aplicables por pagos de
Fondo Rotatorio correspondientes al XX trimestre de XXXX.

Por medio de la presente, se comunica que conforme al resultado de la
medicion del nivel de uso de los medios de pago efectivo y cheque previsto por
la Resolucion de la Secretaria de Hacienda N° 276/2018, su organismo se
encuentra alcanzado con una penalidad del XX%.

En atencidn a ello y de conformidad a lo dispuesto en el articulo 3° de la
norma citada, la Tesoreria General de la [\laci()n procedera a disminuir en
dicho porcentaje, el pago del saldo de las Ordenes de Pago Pagador TGN de
reposicion de Fondo Rotatorio del Organismo, o en su caso la asignacion de
cuota de pago diaria Pagador SAF para la Clase de Gasto C-43.

Notificados los organismos penalizados, se realiza la notificacién interna a la Direccion de
Programacion y Control de la Ejecucién Financiera y la Direccion de Movimiento de Fondos
dependientes de la TGN para que los sectores intervinientes tomen conocimiento y accion

sobre dicha medida.
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CAPITULO I

9. RESPONSABLES

Corresponde a la Direccion Técnica realizar las acciones conducentes al proceso de medicion

trimestral de pagos por Fondo Rotatorio.

A este fin, el/la agente responsable por la realizacion de las tareas de medicion trimestral y
elaboracion del informe, lo eleva a consideracion de el/la responsable de la Coordinacién de
Normas y Supervision de Tesorerias Jurisdiccionales de la Direccion Técnica, quién a su vez,
luego de revisarlo, en caso de conformidad, lo eleva a consideracion de el/la responsable de la

Direccion Técnica.

Con los ajustes que el/la responsable de la Direccidén Técnica considere necesario incorporar al
informe trimestral de medicion de pagos de Fondo Rotatorio, se eleva a consideracion de la
maxima autoridad de la Tesoreria General de la Nacidén, quién en caso de prestar su
conformidad, lo eleva para consideracion del titular de la SSP y posterior elevacion al titular de

la SH.

10. ORGANIGRAMA FUNCIONAL

TESORERIA GENERAL DE LA NACION

DIRECCION TECNICA

COORD. NORMAS Y SUPERVISION DE COORD. SISTEMAS DE INFORMACION
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11. CURSOGRAMA

11.1 CURSOGRAMA DEL PROCESO DE EVALUACION DE PEDIDOS DE EXCEPCION A

LA APLICACION DE PENALIDADES DISPUESTAS POR RESOLUCION SH 276/2018.

ORGANISMO SEC. HACIENDA SSP TGN DT

- Recibe Recibe Recibe Reibel
olicita o e o ecibe la
o solicitud y solicitud solicitud y
Excepcién > > = > ici
5 la enviaa y la envia la enviaa SOI'C'tlfd Y
Ssp aTGN la DT evalte
‘ — fundamentos

Elabora Informe
otorgando
excepciony
propuesta de
respuesta al
Considera Organismo
analisis y
conforma

Informe o lo

Elabora Informe
denegando
excepcion y

propuesta de
respuesta al

Organismo

Devuelve
solicitando
ajustes

Ajusta Informe
ylo wuelve a
elevar de

Si

acuerdoa lo
solicitado

Recibe

Dewuelve

aTGN negativa y
| > solicitando 2 solicita
| ajustar

ajustes

Informe

s v
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ORGANISMO

SEC. HACIENDA

TGN

DT

Recibe la Nota SSP
y se notifica de la

formulado

Convalida
Informe?

Firma
Memo
conforme

Firma Memo

GDEy
solicita
intervencion
SH

Firma |la Nota

adoptada

Revisa la
Notay la

Recibe
conforme SH y
elabora Nota al
Organismo
para firma SSP

conformidad o informa_ndo elevaala tndll o
rechazo al pedido al Organlsfrlo i del
de excepcion la decision
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11.2 CURSOGRAMA DEL PROCESO DE MEDICION TRIMESTRAL DE PAGOS POR

FONDO ROTATORIO

CGN DT/CNST) TGN SSP

SH

ORGANISMOS

Genera y remite
oficiosamente
reporte de
pagos FR por
mail ala DT

Verifica el
reporte CGN y
oficiosamente
responde por
mail

Genera Memo

GDE \l o Convalida
conteniendo Bepores
el reporte de

pagos

Se recibe reporte
de pagos FR y se
incorpora la
informacion al
cuadro de

Se genera el cuadro
de resultados de la
mediciony se
elabora Informe
trimestral para
consideracion de las
autoridades

Informe
oficiosamente a

consideracion
TGN

Recibe el
Informe
oficiosamente y
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Se envia correo a
las Direcciones de
TGN para que
apliquen las
sanciones
resultantes de la

Se Notifica
alos
Organismos

penali

medicién trimestral

Firma Memo de
elevacion del
Informe a
consideracion
ssp

Recibe
Negativa
SH

Recibe Memo y
evalta Informe

Aprueba
Informe?

Firma Memo de
elevacion del
Informe a
consideracion SH

Aprueba

Informe?

Firma Memo
en
conformidad

CGN DT/CNSTJ TGN SSP SH ORGANISMOS
Se genera Memo

GDE de Aprueba

elevacion del e
Informe a
consideracion
SSP
SI

Reciben
notificacion

de la sancion
determinada
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12. REFERENCIAS

Para la elaboracion del presente instructivo se ha tenido en cuenta lo establecido en el
documento “PAUTAS Y CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE INSTRUCTIVOS DE
PROCESOS DE LA TGN”, que fuera desarrollado en la Direccion Técnica para que cada una
de las Direcciones que integran la Tesoreria General de la Nacion, cuente con pautas y

lineamientos para la elaboracion de sus propios instructivos de procesos internos.

13. GLOSARIO

CNSTJ: Coordinacién de Normas y Supervision de Tesorerias Jurisdiccionales.
DT: Direccion Técnica.

TGN: Tesoreria General de la Nacion.

CGN: Contaduria General de la Nacion.

SSP: Subsecretaria de Presupuesto.

SH: Secretaria de Hacienda.

e-SIDIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet.

GDE: Gestion Documental Electronica.

SAF: Servicio Administrativo Financiero.

FR: Fondo Rotatorio.

14. REVISION HISTORICA

El presente instructivo corresponde a la version 1.0.
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